Zatacznik nr I do Zarzadzenia nr 1/2025
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Stepnicy z 03.02.2025 r.

w sprawie przeprowadzenia skonirum zbiordw biblioteki szkolnej

REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ ZESPOLU
SZKLONO-PRZEDSZKOLNEGO W STEPNICY

§1

Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli zbioréw bibliotecznych

§2
Skontrum obejmuje zbiory biblioteczne znajdujace sig w bibliotece oraz wypozyczone
czytelnikom jak i zbiory znajdujace si¢ w pracowniach przedmiotowych.

§3

1. Podczas skontrum Biblioteka powinna by¢ zamknigta.
2. Decyzje o zamknigciu podejmuje Dyrektor szkoly.

§4

Podezas skontrum nalezy:

I. Poréwnaé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym zbioréw bibliotecznych,

2. Ustalié¢ i wyjasni¢ zaistniale réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym

3. Ustali¢ ewentualne braki

§5

Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w:

1. Komputerowej bazie danych
2. Ksiggach inwentarzowych
3. Rejestrze ubytkéw

§6

Skontrum przeprowadza si¢ przy pomocy systemu bibliotecznego e-Biblioteka Librus.

§7

Przedmiotem skontrum sa zbiory biblioteczne znajdujace si¢ w Bibliotece, a takze wydane
poza nig.

§8

Za braki uznaje sie materialy biblioteczne, ktorych nie odnaleziono na pélce, ani tez nie
odnaleziono dowodu ich wydania poza Biblioteke.

Materialy nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje si¢ za braki wzgledne.
Po ponownym skontrum mozna uznac je za braki bezwzgledne,
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§9

Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach protokot,
ktory powinien zawieraé:

Ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stan faktyczny materiatéw bibliotecznych,
Stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosei (ubytki wzgledne)
Whioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych zbiorow.

Do protokotu nalezy dotaczy¢

Wykaz brakow wzglednych

Wykaz brakow bezwzglednych
Zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum

Protokdt selekceji ksiegozbioru
Whioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych zbioréw bibliotecznych

§ 10
Dyrektor podejmuje decyzje w sprawie ujawnionych brakéw bezwzglgdnych.

2. Pracownik Biblioteki wykresla braki bezwzgledne z ksiggi inwentarzowej 1 wpisuje do

rejestru ubytkow.
W przypadku odnalezienia materiatéw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowac

je jako nowe wplywy.
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At etel,

mgr Iwona Blatkiewicz



